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AJUNTAMENT DE CALVIA
MALLORCA

inytiut de Formpchs
§ Oconenis de Cnbeis

L'Ajuntament de Calvia convoca un lloc dAGENT DE DESENVOLUPAMENT LOCAL de fInstitut de
Formacié i Ocupacié de Calvia (IFOC).

De conformitat amb la gestio de politiques d'ocupacié que s'hauran de gestionar i desenvolupades per
I'Ajuntament de Calvia dins els marc del sistema nacional d'ocupaci6.
LLOC DE TREBALL QUE ES CONVOCA:

— 1 lloc de treball 'AGENT DE DESENVOLUPAMENT LOCAL
Els interessats hauran de presentar una sol-licitud, en el termini maxim de 10 dies habils comptadors des de
I'endema de la publicacié d'aquest convocatoria al tauler d'anuncis de la Corporacié i a la web municipal,
juntament amb el Curriculum Vitae, titulacions académiques i acreditacié oficial de [I'experiencia
professional.
Les sol-licituds s'hauran de presentar en el Registre General de ['Ajuntament de Calvia, ¢/ Julia Bujosa
Sans, batle, n® 1 —Calvia-, o en qualsevol altre registre de I'Ajuntament. Les instancies es podran presentar
també en la forma que indica | 'article 38.4 de la llei 30/92, de 26 de novembre, de régim juridic de les

administracions publiques i del procediment administratiu comu.

El lloc i data de les proves que integren el procés de seleccié es comunicara per teléfon a cada una de les
persones que compleixin els requisits per a participar-hi.

Es seleccionaran els candidats mitjangant un procés presencial de seleccio, el qual consistira en:
— Baremacio dels mérits degudament acreditats.
— Prova practica, utilitzant equip informatic.

— Prova oral, referida a les tasques del perfil professional que es convoca.

Calvia, 7 d'agost de 2015
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D‘Darto@—Espanarg*Qma brés—~
Gerent de I''FOC
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DESCRIPCIO LLOC DE TREBALL:

Tasques relatives al Centre Empresarial de Calvia:

- Dissenyar, implementar, executar i avaluacié integral d'accions dirigides a la dinamitzacié del Centre
Empresarial de Calviat emprenedor al municipi: revisié i millora continua de les bases del servei, captacié
de clients, recepcio i valoracié amb l'equip intern dels nous candidats al servei, seleccié de nous
participants, realitzacié de processos integrals d'assessorament individual i grupal en base a les necessitats
dels participants, actualitzar la pagina web corporativa respecte a aquest servei, posada en marxa d'eines
concretes envers la visibilitat i el branding del servei (gestié de blogs, cms, newsletter i similars), entre
d'altres mesures de dinamitzacié i creixement del servei i la comunitat de coworkers.

- Suport a geréncia en accions a xarxes socials que donin sentit a |'estratégia Social Media respecte a
aquest servei

- Col.laboracié amb un equip intern per gestionar un CMS propi per donar visibilitat a aquest activitat.

- Disseny, execucio i avalaucié de sessions de formacio grupal en I'ambit de I'empreneduria, utlitzacié de
sistema didactics innovadors (com el sistema CANVAS i similars)

- Elaboracié de material didactic per la realitzacié de sessions individuals/grupals.

- Elaboracié de memdries mensuals, trimestrals, semestrals i anuals.

- Tasques administratives derivades d'aquestes actuacions

- Suport a geréncia IFOC en l'elaboracié de fitxes d'aquestes activitats per incorporar al Pla Estratégic 2015-
2019 de IFOC

- Altres tasques relacionades amb aquesta linia d'actuacié encomanades per geréncia.

Tasques relatives al servei d'atencié als nous emprenedors i empreses :

- Dissenyar, implementar, executar i avaluacioé integral d'accions dirigides al foment de {'esperit
emprenedor al municipi: xerrades a persones del servei d'orientacié IFOC, visites a escoles i IES del
municipi, jornades de sensibilitzacié i informacié a entitats i associacions del municipi, xerrades a alumnes
de cursos IFOC entre d'altres actuacions grupals i individuals.

- Disseny, implementacid, execucio i avaluacié integral dels processos d'assessorament individual i
grupal segients: Definicié de l'idea de negoci, Analisi del mercat i I'entorn; Dimensionament de I'empresa;
Localitzacié, estructura organitzativa i de RRHH, Politiques concretes en matéria de: producte, servei, preu,
distribucio i comunicacio, Diagnostic i avaluacio de la viabilitat empresarial: projectes d'inversio,
finangament, factibilitat de projecte, economica i financera, balang i compte de resultats; Forma juridica de
I'empresa; Tramits per a la creacié de I'empresa; Estratégies de marqueting tradicional i/o 2.0; Elaboracié o
redefinicio de tots els aspectes que composen el pla d’empresa; Suport a la gestié de tramits i permisos i a
I'obtencié d'ajuts i subvencions, i altres aspectes relacionats amb aquestes tematiques.

- Sequiment de I'itinerari i tutoritzacié de les empreses creades durant els primers anys d’activitat:
establir una agenda de seguiment de empreses i manteniment de les activitats de suport i assesorament a
empreses creades.

- Elaboracié i manteniment, conjuntament amb la resta de I'equip d'un mapa de recursos per emprenedors i
empresaris al terme municipal de Calvia.

- Disseny, execucid i avalaucio de sessions de formacié grupal en I'ambit de I'empreneduria, utlitzaci6 de
sistema didactics innovadors (com el sistema CANVAS i similars)

- Elaboraci6 de material didactic per la realitzacié de sessions individuals/grupals.

- Elaboracié de memories mensuals, trimestrals, semestrals i anuals.

- Tasques administratives derivades d'aquestes actuacions

- Suport a geréncia IFOC en l'elaboracio de fitxes d'aquestes activitats per incorporar al Pla Estratégic 2015-
2019 de I'FOC

- Altres tasques relacionades amb aquesta linia d'actuacié encomanades per geréncia.
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PERFIL DEL / DE LA CANDIDAT/A

REQUISITS:

Formacio:

- Titulacio: Grau/Llicenciatura en Dret, Empresarials, Econdmiques o LADE,
- Imprescindible tenir formacié en matéria de desenvolupament local.
Experiéncia:

- Experiéncia minima de 3 anys com a agent de desenvolupament local.
Idiomes:

- Catala: nivell C

Informatica (aquest requisit s'haura d'acreditar mitjangant la prova practica prevista al procés
de seleccid):

- Nivell usuari avancat en entorns microsoft i open source: linux, ubuntu, lubuntu o similars

- Coneixements avangats de presentacions muitimédia: powerpoint, impress o similars

- Coneixements avancats ofimatics: microsoft office i/o open office

- Coneixements de CMS tipus Wordpress, Joomla, Drupals o similars

- Coneixements de eines informatiques relacionades amb les Xarxes Socials i/o el Social Media
Management: Twitter, Facebook, Linkedin, Eines Google (+, Analytics entre d'altres-), Mailchimp,
Youtube, pagines d'events o similars

ES VALORARA:

- Experiéncia com a gestor/dinamitzador a entitats que treballin aspectes relacionats amb l'auto-
ocupacié, el foment de l'esperit emprenedor o l'idea/desenvolupament d'un negocio o projecte
empresarial, com: associacions sense anim de lucre, organitzacions no governamentals (ONG),
cooperatives, centres de negocis o similars.

- Experiéncia docent en tematiques relaciones amb una o varies de les tasques que formen part de
la descripcio del lloc de treball.

Els mérits degudament acreditats es valoraran d'acord al barem previst a I'Annex |l del Reglament
del procediment de seleccié del personal funcionari interi al servei de I'Ajuntament de Calvia (BOIB
nim. 110 de 16/8/2014)

CONDICIONS DE TREBALL

Nomenament com a funcionari interi Técnic Superior (A1), per desenvolupar tasques internes, transversals i
programes en el marc de politiques actives d'ocupaci6 i de mercat de treball.

Nivell de destinacié: 23
Complement especific anual: 13.353,56 €

Durada del nomenament: de I'l de setembre al 31 de desembre de 2015, amb possibilitat de continuitat,
supeditada a disponibilitat pressupostaria del Capitol | del Pressupost municipal.

Jornada laboral: completa amb horari flexible matins i horabaixes segons necessitats del servei.
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