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EXPEDIENTE DE CONTRATACION N9:

TIPO DE CONTRATO: SERVICIO

OBJETO: CONTRATACION DEL SERVICIO DE DIGITALIZACION DEL
ARCHIVO DEL AYUNTAMIENTO DE CALVIA (EXPEDIENTES LICENCIAS DE
ACTIVIDAD ANOS 1997-2012)

ORGANO DE CONTRATACION: El Teniente de Alcalde de Servicios
Generales, por delegacién segin Decreto de Alcaldia de fecha
9 de febrero de 2.017

PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS PARA LA CONTRATACION DEL
SERVICIO DE DIGITALIZACION DEL ARCHIVO DEL AYUNTAMIENTO DE CALVIA.

1. OBJETO DEL CONTRATO

Es objeto de contratacion el servicio de digitalizacion de expedientes del archivo del
Ajuntament de Calvia. En concreto se digitalizaran los expedientes de Licencias de
Actividad correspondiente a los afios 1997-2012, para el Ayuntamiento de Calvia que
cubre los siguientes aspectos:

-Digitalizacion de los mencionados expedientes, y entrega en soporte magnético de la
informacion digitalizada.
-Control de calidad de los expedientes digitalizados.

El volumen de expedientes que se pretende digitalizar es de 6.177 expedientes de
actividad (desglosados en 4.944 expedientes de actividades clasificadas y 1.233 de
cambios de titularidad). El licitador deber& ofertar -junto con el precio global- un precio
por expediente, siendo la informacion a digitalizar, la contenida en el apartado de
caracteristicas.

Mediante este contrato no se adquieren ni se arriendan los equipos necesarios para la
digitalizacion. El contratista sera el propietario de los equipos, y el encargado de sustituir
los componentes que puedan sufrir desgaste, asi como de los consumibles necesarios
para la prestacion del servicio.

2.CARACTERISTICAS Y UBICACION DEL SERVICIO A PRESTAR.

2.1 CARACTERISTICAS.

2.1.1. EXPEDIENTES DE LICENCIA DE ACTIVIDAD:

Los expedientes de licencia de actividad, contienen la siguiente informacion:
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*Documentacion administrativa.

*En su caso, proyecto.
*En su caso, planos

En los anexos al presente pliego consta la informacion concreta del nimero de
expedientes en los que se incluyen planos

Se adjunta como anexo muestreo de los documentos a escanear en los distintos
expedientes.

Los metadatos a grabar por cada expediente son:

*Expediente / afo.

*Solicitante / Titular

*Situacion / Zona (calle y numero local)
*Clase de actividad

*Referencia catastral (1).

2.1.2. INFORMACION COMUN

Los datos se entregaran en formato digital, en soporte memoria USB, en formato XML,
segun esquema de datos adjunto en anexo 1, para su incorporaciéon al gestor
documental municipal.

Las caracteristicas minimas de resolucién seran:

+200 dpi en escala de grises para la parte administrativa y proyecto.
+300 dpi en color en el caso de planos.

El formato de los ficheros escaneados sera PDF.

(1) Para obtener la referencia catastral, y en el caso de no estar anotada en la
documentacion a escanear, el Ayuntamiento pondra a disposicion del licitador un
aplicativo para poder codificar a partir de la direccién postal.

2.2 UBICACION.

La prestacion del servicio se realizara preferiblemente en las instalaciones del
Ayuntamiento de Calvia, salvo que el contratista ofrezca mejoras considerables, tanto
técnicas como econdmicas, para la realizacion de la actividad fuera de las instalaciones
municipales. Debido a la antigiiedad de los expedientes, y a su estado de conservacion,
la manipulacion de los mismos deberd ser en todo momento muy meticulosa,
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empleando los métodos para la digitalizacion que el contratista considere mas oportuno

para la integridad de los documentos.

En caso de que se realice en las dependencias de la empresa adjudicataria, la
documentacion a digitalizar se recogerda, en el archivo municipal, siendo devuelta una
vez digitalizada al mismo punto.

La documentacién entregada para digitalizar debera estar devuelta antes de la
finalizacion del plazo de ejecucion del contrato. La recogida y entrega de los
documentos, en su caso, deberd ser por cuenta de la empresa adjudicataria, quien se
hard responsable de su manipulacion, transporte y devolucién en perfecto orden y
colocacion.

En caso de que por los Servicios Municipales se necesite uno de los expedientes que
obren en poder la empresa adjudicataria, esta debera proceder a su digitalizacion de
modo inmediato para su remision en soporte papel o digital al Ajuntament.

3.0BLIGACIONES DEL CONTRATISTA

La empresa adjudicataria asumira las siguientes obligaciones:

a) La empresa deberd disponer de la organizacion necesaria, dependencias,
maquinaria, equipo técnico e instalaciones para la realizacion y el seguimiento del
contrato, desde el encargo de inicio de los trabajos y durante toda la ejecucion del
mismo.

b) La organizacion y prioridades seran fijadas por el Director de los trabajos.

c) La empresa adjudicataria deberd dimensionar adecuadamente los servicios técnicos y
humanos necesarios, al objeto de garantizar la correcta ejecucion de los trabajos y el

cumplimiento de los plazos previstos.

d) La empresa adjudicataria entregard una prueba previa a la entrega de las primeras
imagenes digitalizadas para ratificar que se ajusta a los requerimientos pedidos.

e) La empresa adjudicataria consultara con el Director de los trabajos las incidencias
gue puedan surgir durante la prestacion del servicio con el fin de que conjuntamente se
determine la solucion a adoptar.

f) En cuanto a los Recursos humanos:

C/ Julia Bujosa Sans, batle, 1. 07184 Calvia. llles Balears
Tel. 971 139 100 — a/e: calvia@calvia.com



CSV a: https://ww. adnonl i ne. cal vi a. coni csv

Pot recuperar el docunent introduint el codi

D4AD4560F001513D3BD8

CAL5

CSvV:

Ajuntament de Calvia
o _ ] Mallorca _ _
- La empresa adjudicataria aportara los medios humanos y todos los medios materiales

necesarios para la prestacion de los servicios objeto del contrato y cuidara de que el
personal que aporte tenga la formacion adecuada para el trabajo a desarrollar.

- Para la prestacion de los servicios contratados, la empresa adjudicataria utilizara su
propio personal, quien realizara sus funciones siguiendo las instrucciones que reciba de
la misma en consonancia con las obligaciones asumidas por esta en el contrato.

- La empresa adjudicataria esta obligada al cumplimiento de la normativa vigente en
materia laboral, de seguridad social, de integracion social de minusvalidos y de
prevencion de riegos laborales, conforme a lo dispuesto en la ley 31/1995, de 8 de
noviembre, sobre Prevencion de Riesgos Laborales y en el Reglamento de los Servicios
de Prevencion, aprobado por R.D. 39/1997, de 17 de enero, asi como los que se
promulguen durante la ejecucion del contrato.

- No existira vinculacion laboral alguna entre el personal que se destine a la ejecucion
del contrato y el Ajuntament de Calvia, por cuanto aquel qgueda expresamente sometido
al poder direccional y de organizacion de la empresa adjudicataria en todo ambito y
orden legalmente establecido y siendo, por tanto, esta la Unica responsable y obligada al
cumplimiento de cuantas disposiciones legales resulten aplicables al caso, en especial
en materia de contratacion, seguridad social, prevencién de riesgos laborales y
tributaria, por cuanto dicho personal en ningun caso tendra vinculacion juridico-laboral
con esta Administracion y ello con independencia de las facultades de control e
inspeccion que legal y/o contractualmente correspondan al mismo.

- La empresa adjudicataria se compromete a velar por la seguridad de lo documentacién
e informacion de la que puedan disponer en la ejecucion del contrato. En consecuencia,
realizard los servicios contratados guardando estrictamente las medidas de seguridad y
prudencia necesarias con el fin de evitar la pérdida o dispersion de la informacion.

g) En cuanto a los recursos materiales, auxiliares y de transporte:

Las infraestructuras, medios auxiliares utilizados, elementos de transporte vy
equipamiento informatico seran proporcionados por la empresa adjudicataria.

El coste de estos servicios se considera incluido en el precio.

h) La empresa adjudicataria, antes del inicio de la prestacion del servicio, presentara
una memoria que garantice la integridad y seguridad de la entrada y salida de la
documentacion y de los soportes informaticos resultantes de la digitalizacion. Para la
realizacion de la memoria el Director de los trabajos proporcionara toda la informacion
necesaria que sean necesarios para su confeccion. Esta memoria serd conformada por
el Director de los trabajos y el Responsable de la empresa adjudicataria. El coste de los
servicios que puedan originarse por este concepto se considera incluido en el precio.

J) Cuando el contratista, el administrador de la empresa adjudicataria, o las personas
dependientes de la empresa, incurran en actos u omisiones que comprometan o
perturben la buena marcha del trabajo o el cumplimiento del programa de ejecucion
fijado, por el Ajuntament de Calvia se adoptaran las medidas concretas y eficaces para
conseguir o restablecer el buen orden en la ejecucion de lo pactado, sin perjuicio de lo
dispuesto en el Pliego de Clausulas Administrativas Particulares y en el TRLCSP,
acerca del cumplimiento de los plazos, penalidades por ejecucion defectuosa y las
causas de resolucion del contrato.
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5.- SUPERVISION DEL SERVICIO

La prestacion del servicio se realizara bajo la supervision y control del responsable de
Archivo, con la ayuda técnica del dpto. de Informatica del Ayuntamiento.

Se realizara un control de calidad quincenal de la informacién digitalizada,
seleccionando 5 expedientes al azar, para determinar la calidad del trabajo realizado.

En caso de disconformidad con la calidad del servicio prestado, se debera restituir los
trabajos realizados durante dicho periodo sin coste alguno para este Ayuntamiento.
6- TARIFAS DE PRECIOS Y FORMA DE PAGO

Las tarifas de precios que se aplicaran seran las que el licitante haya propuesto en su
oferta.

El abono se efectuard, contra factura mensual por importe de una séptima parte del
importe total que resulte de la adjudicacion.

El plazo maximo de ejecucion es de 7 meses, pudiendo el licitante ofertar un plazo
inferior, en cuyo caso se ajustara la periodificacion del pago.

El precio maximo total del servicio de digitalizacion sera de 21.997'80 euros (IVA
incluido).

7.- OFERTAS

El aspirante har& constar en su oferta:

Memoria descriptiva de la organizacion que propone para el desarrollo del servicio, en el
gue constaran los siguientes apartados:

-Metodologia empleada

-N° de personas que prestaran el servicio.
-Dispositivos empleados para la prestacion del servicio.
-Resolucion de los documentos digitalizados.
-Resolucién de los planos digitalizados.

8.- PENALIDADES

A. Por incumplimiento de plazos: de conformidad con lo establecido en el articulo 212
del TRLCSP. En caso de que se haya ofrecido rebaja en el plazo de ejecucién, y al ser
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este uno de los aspectos objeto de negociacion, la sancibn que se imponga por el

incumplimiento del mismo se incrementard en un 20 %.

B. Por ejecucion defectuosa:

). Leves:

- La negligencia o descuido en el cumplimiento de las obligaciones derivadas del
contrato, que no causen detrimento importante en el servicio que implicase su
clasificacion como graves.

I). Graves:

-La negligencia o cumplimiento defectuoso inexcusable de las obligaciones
contractuales.

-El incumplimiento grave de los deberes y obligaciones y actos en que intervenga dolo,
malicia, suma negligencia, conductas que amenacen la seguridad de la informacion,
actitudes dolosas o resistencia a desarrollar las funciones que le fueron encomendadas,
abandono de las funciones y la conducta inapropiada causal debidamente probada, asi
como la comision de tres incumplimientos leves en el transcurso de seis meses de la
prestacion del servicio de este contrato.

[l1). Muy graves:

-La falsedad o falsificacion de las actividades realmente desarrolladas.

-Incumplir las directrices que se reserva la Administracion en el cumplimiento del
servicio, o impedir que esta pueda desempefiar las funciones de fiscalizacion y control
gue le son propias.

-La acumulacion o reiteracion de tres incumplimientos graves en el transcurso de seis
meses de la prestacion del servicio de este contrato.

a) La comisién de algun incumplimiento leve podra dar lugar, previo expediente
instruido al efecto, con audiencia del adjudicatario:

- Primer incumplimiento: Una penalizacion equivalente al 0,02% del precio del
contrato.

- Segundo incumplimiento: Una penalizacion equivalente al 0,05% del precio del
contrato.

- Tercer incumplimiento: Una penalizacion equivalente al 0,08% del precio del
contrato.

Todas ellas se haran efectivas con el correspondiente descuento en la facturacion del
mes siguiente al de la notificacién de la imposicion de la penalidad al adjudicatario.

b) La comisién de cualquier incumplimiento grave podra dar lugar, previo expediente
instruido al efecto, con audiencia de la entidad contratante, a la imposicion de penalidad
pecuniaria de hasta el 8% del importe del contrato.

c) La comision de cualquier incumplimiento muy grave podra dar lugar, previo
expediente instruido al efecto y con audiencia del contratista, a la imposicion de
penalidad del 10% del importe anual del contrato o, en su caso, resoluciéon del
contrato.
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C. Por incumplimientos en las prestaciones que afecten a caracteristicas tenidas
en cuenta en los criterios de adjudicacion:

Los incumplimientos en las prestaciones que afecten a caracteristicas tenidas en cuenta
en los aspectos objeto de negociacién para las que el contratista haya obtenido
conforme a su oferta determinada puntuacion, si no fuesen atendidas en el plazo de 5
dias a contar desde el siguiente a la peticién formulada, tendran una penalizacién diaria
equivalente a 0,20 € por cada 1.000 € del precio del contrato. Se hara efectiva con el
correspondiente descuento en la facturacion del mes siguiente al de la notificacion de la
imposicion de la penalidad al adjudicatario.

Cada vez que estas penalidades alcancen un mdltiplo del 5% del precio del contrato, el
organo de contratacion estara facultado para proceder a la resolucion del mismo o
acordar la continuidad de su ejecucion con imposicion de nuevas penalidades.

Calvia, a

Fdo.: Juan Castafier Alemany

ANEXO 1

ESQUEMA XML.

<xsd:schema xmlIns:xsd="http://www.w3.0rg/2001/XMLSchema">
<xsd:element name="expedientes">
<xsd:complexType>
<xsd:sequence>
<xsd:element name="expediente" minOccurs="1" maxOccurs="unbounded">
<xsd:complexType>
<xsd:element name="nro" type="xsd:integer"/>
<xsd:element name="anyo" type="xsd:integer"/>
<xsd:element name="nrolicencia" type="xsd:integer"/>
<xsd:element name="anyolicencia" type="xsd:integer"/>
<xsd:element name="situacion" type="xsd:string"/>
<xsd:element name="zona" type="xsd:string"/>
<xsd:element name="arquitecto" type="xsd:string"/>
<xsd:element name="refcat" type="xsd:string"/>
<xsd:element name="documentos">
<xsd:complexType>
<xsd:sequence>
<xsd:element name="patharchivo"
type="xsd:string" minOccurs="1" maxOccurs="unbounded"/>
</xsd:sequence>
</xsd:complexType>
</xsd:element>
</xsd:complexType>
</xsd:element>
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</xsd:element>

</xsd:schema>

ANEXO Il. MUESTREO EXPEDIENTES

</xsd:sequence>
</xsd:complexType>

LICENCIAS DE ACTIVIDAD

Expedients de llicéncies d’activitats de I’Arxiu Municipal de ’any 1997 al 2012.

Any
1997
1998
1999
2000
2001
2002
2003
2004
2005
2006
2007
2008
2009
2010
2011
2012
totals
M ostreig
Caixa -1
Caixa -2
Caixa-3
Caixa—4
Caixa-5

Expedientsd activitats pera digitalitzarde lany 1997 a 2012

Ajuntament de Calvia

expedients exp.CT

304
382
335
260
269
276
211
324
340
303
393
370
360
292
244
281
4944

A4

639
517
495
870
880
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104
173
152
145
171
158
171
159
1233

Planols

31
32
21
51
35

Mallorca

caixes

45
62
50
56
41
48
37
51
48
52
64
40
42
40
42
38
756



