Ajuntament

de Calvia

|::> ORIENTACIONS PER PRESENTAR UNA SOL-LICITUD PER REGISTRE ELECTRONIC.

1. El Registre Electroni neral de 'Administracié General de 'Estat es presenta, una vegada realitzada la identificacié mitjangant el certificat
electrénic, com un formulari en el qual s’han d’emplenar les dades seguents:

E fﬁ TR e R (‘ Registro Electrénico
|

Alta de registros Biisqueda de registros

Alta de registro electrénico (Paso 1 de 2)

® En dos sencillos pases pedra dirigir un registro a la Administraddn General del Estado. Cumplimente sus datos, adjunte sus documentos en esta pagina, y complete el @ Datos obligatorios para realizar el alta del registro
proceso en |a pagina siguiente.

== Persona fisica

ye
I Inte ressat- == Direccién del interesado
@ Tipo de via Nombre y nimero de via Blogue Escalera Piso Puerta @ Cddigo postal (Dbligatorio si el pais es Espaiia) B Teléfono
b. Oraanismo - | ] [ I \ | (I
- g @ Pais Provincia (Obligatorio si el pais es Espaiia) @ Localidad (Obligatoric si el pais es Espaiia)
| EsPaRia v| | v|

destinatario/Organisme
destinatari (Ajuntament de

Organismo destinatario

Calvia).
| #l Buscador
Comience a escribir parte del nombre del organismo o localicelo en el Buscador.
c. Asunto/Assumpte (resum o —
extracte del que sol-licita). |
Expone
d. Expone/Exposa (explicacio del
tema o assumpte).
. .. #4000 /4000
e. Solicita/Sol-licita. s



https://rec.redsara.es/registro/action/are/acceso.do
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2. Enun segon bloc, una vegada introduides les dades d’identificacid, localitzacio i de descripcié de la sol-licitud, podra adjuntar documentacié
en cas necessari.

3. El Registre Electronic General de 'Administracié General de I'Estat informa clarament sobre les caracteristiques que ha de tenir la
documentacié que es pot adjuntar:

e Format de fitxers permesos: pptx, jpg, jpeg, txt, xml, xsig, xlsx, ODG, odt, ods,

/—-7 pdf, ODP, png, svg, tiff, docx, rtf.

e Tamany maxim per fitxer: 10 Mb.

Formato de ficheros permitidos: pptx, jpa, jpeq,
Tamafio mdximo por fichero: 10 Mb.

Tamafio mdximo del conjunto de ficheros adjuntod
Nimero maximo de documentos a adjuntar: 5.

e En cas de que la sol'licitud, escrit o comunicacié inclou documentacié annexa En el caso de que su solicitud, escrito o comunica
informacidn indicando en el asunto del mismo la n

que superi els limits establerts, en quant al nimero de documents annexes i/o al seu « Los ficheros .xsig pueden no ser legibles por el org
tamany, es pot realitzar un segon enviament amb la resta d’informacid, indicant a
I'assumpte la referéncia al nimero de registre del primer enviament.

e Tamany maxim del conjunt de fitxers adjunts: 15 Mb.

e Numero maxim de documents a adjuntar: 5.

Afadir documento

Seleccione el medio de aviso que desea:

« Correo electrénico: Se enviard, al correo electréniy

Tot i admetre diferents formats, és MOLT ACONSELLABLE que el document signat electronicament tingui format PDF '
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4. Per poder fer I'enviament de la sol-licitud pel Registre Electronic de 'AGE, una vegada emplenat i haven't adjuntat la documentacio requerida,
heu de clicar necessariament damunt el text de color vermell de I’apartat de Proteccio de dades “informacion adicional sobre
proteccion de datos personales”.

Només s’obrira un document informatiu que, una vegada llegit, podeu tancar i continuar amb I'enviament:

(0 Deseo recibir alertas por correo electronico sobre este registro

[ oy

« Los datos personales facilitados mediante el presente formulario serdn tratados por la Secretaria General de Administracién Digital con la finali 0 competent
« Podra ejercer sus derechos de proteccion de datos ante el responsable del tratamiento. Antes de realizar el registro debe leer |a siguiente|informacion adicional sobre proteccion de daros personales.




